	



武汉晴川学院档案利用申请表

	申请单位或个人
	
	申请时间
	

	经办人电话
	
	身份证号/工号
	

	利用档案

事   由
	

	利用档案

内   容
	（填写文件名称、文件字号）

	利用档案

方   式
	□ 现场查阅   □ 复印   □ 扫描   □ 外借

	申请部门意见   
	负责人签字：             单位公章         年   月   日

	档案形成单位意见
	负责人签字：             单位公章         年   月   日

	学校办公室意见
	审核人签字：             单位公章         年   月   日

	备  注
	


说明：申请个人仅接受扫描，申请单位档案借出时间一般不得超过一周，借出档案者必须对档案的安全、完整和保密负责。

